SAFE

KLiGOVE VLASTNOSTI

m Centralizované feSeni
pro spravu faktur.

m Vstup faktur do systému
prostfednictvim skenovani
nebo importu z externi
aplikace.

m Rizeny pFistup k dokumen-
tim prostrednictvim
uzivatelskych roli.

m Schvalovani a Fizeni ob&hu
faktur prostfednictvim
worfklow procesu.

m Rychly a jednoduchy
pFistup k rozpracovanym
fakturam prostfednictvim
prehledl a slozek.

m Nastroje pro snadné
a rychlé vyhledani
pozadované faktury.
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Faktury

Zpracovavate denné mnozstvi faktur? Probihaji vase
faktury pred vlastnim proplacenim schvalovanim?
Chcete mit okamzity prehled o tom, které faktury Ize
jiz proplatit?

Zpracovavejte faktury snadno a rychle

Reseni vam pomiZe zjednodusit a zpiehlednit zpracovani faktur, které jsou vam
denné dorucovany. Umozni vam ulozit faktury do systému v elektronické podobé,
zajistit jejich schvaleni, proplaceni a zauctovani a to dle pravidel a praxe vasi or-
ganizace.

Ptijaté faktury mohou do systému vstupovat formou skenovani a poté byt doplné-
ny dal$imi popisnymi udaji. Tyto dalsi udaje lze importovat z externiho systému
(napt. ERP).

Do jednoho systému miizete agregovat veskeré faktury organizace a to i z jednot-
livych pobocek a prostiednictvim WWW rozhrani k nim odkudkoliv ihned ziskat
pristup.
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Zobrazend faktura s naskenovanou fyzickou predlohou a menu pro vytvdreni podpisii

Rid'te obéh a schvalovani faktur

Pribéh schvalovani miize mit stanovenu pevnou navaznost kroku, v jejichz ramci
obiha dokument po organizaci. Protoze byl dokument pteveden do elektronické
podoby, obiha po organizaci pouze virtualné — tim odstranite riziko ztraty faktury,
jeji doruceni na nespravné oddéleni, zpozdéni predani ¢i poskozeni.

Uzivatelé pracujici s fakturami mohou byt zatazeni do roli, které urcuje praxe or-
ganizace (napf. Gcetni, schvalovatel).

Sprava dokumentt a workflow pro firmy a organizace SAF E
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Schvalovaci proces ma tyto viastnosti

e Faktury jsou v rameci jednotlivych krokl pfedavany formou tkolu. Uzivatelé
mohou byt upozornéni e-mailovou zpravou.
HLAVNi PRINOSY o V lfaidém 1.<roku pracuje s fakturo.u kompetentni uzivatel.
e Uzivatelé si faktury mohou navzajem piedavat.
m Centralizované zpracovani e Kazda akce na faktuie je stvrzena formou ,,podpisu‘.
a ulozeni faktur e Ziskavate okamzity piehled o zpracovateli faktury a jejim stavu.
v elektronické podobé e Faktury mohou byt schvalovany zvlast na pobockach organizace — koordinace
Dlouhodobé a bezpecné schvalovani nejen na pobockach, ale také v ramci celé organizace.
uloZeni zpracovanych faktur e Uzivatel odpovédny za fizeni schvalovaciho procesu miZe operativné fesit za-

Odstranéni manualniho
zpracovani.

Rizeny obéh faktur

stupitelnost nepfitomnych zaméstnanci.

Workflow procesu muze vypadat takto

m Presné definovany sled 1. Vstup vfakt’ur do systému: L
krok( zpracovani faktury — Ucetni naskenuje novou fgkturu a popise ji. .
o — Faktura bude do systému importovana z externi aplikace.

Jednoznacne definovani 2. Ugetni pieda fakturu ke schvaleni dal§im osobam (napk. fediteli ekonomického
odpovédngsti pfi nakladani 3. oddéleni). Ty se mohou vyjadrit ke schvaleni nebo faktur pfedat jiné osobg,
s fakturami pokud jim napf. kompetence neumoziiuji potvrdit schvéleni ¢i neschvaleni.
Minimalizace chybovosti 4. Po schvaleni se faktura vraci uc¢etnimu, ktery ji zatctuje a oznaci k proplaceni.
Udajl a ztrat faktur 5. Po realném proplaceni oznaéi Géetni fakturu jako proplacenou. Ta miize byt

Pristup k fakturam
odkudkoliv 24 hodin denné

Integrace do stavajici
IT infrastruktury organizace

Moznost integrace s dalSimi
feSeni spole¢nosti AiP Safe

nyni v systému dlouhodobé archivovana.

Integrace s dalSimi FreSenimi

Agenda pro schvalovani a obéh faktur je pfipravena k integraci s feSenimi pro
spravu smluv a objednavek. Diky tomu muzete u kazdé faktury vytvofit kontex-
tovou vazbu na piislusnou smlouvu nebo objednavku a rovnéz odpovidajiciho do-

davatele.
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